REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW W
WARMINSKO-MAZURSKIEJ BIBLIOTECE PEDAGOGICZNEJ

im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego w Olsztynie

I. Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okresla zasady i warunki korzystania ze zbiorow Warminsko-Mazurskiej Bibliotece
Pedagogicznej im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego w Olsztynie.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory
a. nazewnatrz w Wypozyczalni Ksiazek i Multimediow
b. namiejscu w Informatorium. Czytelni

§2
Prawo do korzystania ze zbiorow biblioteki maja wszystkie zainteresowane osoby, ktore ukonczyty
16 lat mieszkajgce i/lub uczace si¢ na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego.

§3

1. Dokumentem uprawniajacym do korzystania ze zbiorow jest karta biblioteczna. Zapisu
do biblioteki dokonuje si¢ W Wypozyczalni Ksigzek i Multimediow. W celu otrzymania karty
nalezy:

a. okaza¢ dowod osobisty, a w przypadku studentow 1 uczniéw dodatkowo aktualng
legitymacje,

b. wypeli¢ deklaracj¢ i zobowigza¢ si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu oraz
zapoznania si¢ z zasadami przetwarzania danych osobowych.

C. uisci¢ optate w wysokosci 5 zt (optata ustalona w zarzadzeniu dyrektora biblioteki).

2. Uszkodzenie lub zagubienie karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi. Za wydanie nowej
karty pobierana jest optata w wysokosci 10 zt.

3. Prawo do korzystania z materiatow bibliotecznych na podstawie karty bibliotecznej ma jej wiasciciel
oraz osoba upowazniona przez niego w deklaracji. Odpowiedzialno$¢ za postugiwanie si¢ kartg
biblioteczna przez osoby trzecie ponosi jej wlasciciel.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do poinformowania biblioteki o kazdorazowej zmianie danych
osobowych.

§4

Uzytkownicy otrzymuja potwierdzenie rozliczenia si¢ z biblioteka wylacznie po uregulowaniu

wszystkich zalegtosci w stosunku do biblioteki.

Il. Zasady wypozyczenia zbioré6w na zewnatrz
§ 6
Wypozyczenia zbiorow dokonywane sg wytacznie po okazaniu waznej karty bibliotecznej.
§7
1. Zaméwienia na dostgpne materiaty biblioteczne uzytkownik sktada bezposrednio bibliotekarzowi
lub za posrednictwem katalogu online, poczty elektronicznej oraz telefonicznie.

2. Zamoéwione zbiory nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni od ztozenia zamoéwienia (wliczajac w to dni
zamknigcia biblioteki). Po tym terminie nieodebrane materiaty s3 wtaczane do magazynu.

3. Czas oczekiwania na realizacj¢ zamowienia wynosi do 20 minut.
4. Zamowienia nalezy sktada¢ najp6zniej 15 minut przed zamknigciem biblioteki.



§8
1. Rezerwacje na Wwypozyczone materialy biblioteczne uzytkownik sklada bezposrednio
bibliotekarzowi lub za posrednictwem katalogu online, poczty elektronicznej oraz telefonicznie.

2. O dostepnosci zarezerwowanego egzemplarza uzytkownik powiadamiany jest drogg elektroniczng
na podany bibliotece adres e-mail.

3. Brak odbioru zarezerwowanej pozycji w terminie 3 dni od daty powiadomienia powoduje
wygasni¢cie rezerwacji.
§9
1. Jednorazowo mozna wypozyczyc¢:
a. nauczyciele i inni pracownicy pedagogiczni : 7 ksiazek i 5 jednostek zbiorow

multimedialnych
b. pozostali czytelnicy: 5 ksiazek i 5 jednostek zbioréw multimedialnych

2. Zbiory biblioteczne wypozyczane sg na okres:
a. ksiazki — na 30 dni/miesiac
b. zbiory multimedialne — na 2 tygodnie.
3. Ksigzki szczegdlnie poszukiwane wypozyczane sg na krotszy okres - 2 tygodnie.

4. Dowodem wypozyczenia zbiorow sa: podpisany przez uzytkownika rewers/wydruk zamdwienia
1 rejestracja wypozyczenia w systemie komputerowym.

5. Uzytkownik moze sprawdzi¢ stan swojego konta na stronie internetowej biblioteki w katalogu
on-line.
§ 10
1. Uzytkownik ma prawo prolongowa¢ wypozyczone zbiory:
a. samodzielnie, logujac si¢ na swoje konto w katalogu on-line,
b. telefonicznie pod numerem - 89 527 25 86,
C. poczta elektroniczng — wypozyczalnia@wmbp.olsztyn.pl,
d. osobiscie w wypozyczalni.

2. Prolongata powinna by¢ dokonana lub zgloszona najpdzniej w dniu, w ktorym uptywa termin zwrotu
wypozyczonych materialow.

3. Prolongaty mozna dokonaé¢ trzykrotnie pod warunkiem, ze wypozyczone zbiory nie zostaty
zarezerwowane przez innego uzytkownika.

§11
1. Uzytkownik jest zobowigzany do terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow.
2. Na adres e-mail uzytkownika wysytane sg kolejno przypomnienia o:
a. zblizajacym si¢ terminie zwrotu wypozyczonych dokumentow,
b. rozpoczeciu naliczania optaty za nieterminowy zwrot.
Przypomnienia sg generowane przez system biblioteczny i maja charakter pomocniczy oraz
informacyjny. Ich ewentualne niedostarczenie do skrzynki poczty elektronicznej uzytkownika nie
stanowi podstawy do anulowania natozonej optaty za nieterminowy zwrot wypozyczonych
materialow.
3. Za przetrzymywanie zbiorow pobierana jest optata w wysokosci 0,10 z od egzemplarza za kazdy
dzien po terminie zwrotu.
4. Po uptywie ustalonego terminu zwrotu materiatdéw biblioteka moze wysyta¢ pisemne upomnienie, za
ktore pobierana jest dodatkowa optata pokrywajaca koszty jego wystania (aktualna optata pocztowa).
5. Uzytkownicy przetrzymujacy zbiory, do chwili zwrotu i wplacenia optaty za nieterminowy zwrot,
nie mogg zamawiac¢, rezerwowac 1 wypozyczac kolejnych pozycji.
§ 12
Sprowadzenie ksigzek z innych bibliotek w kraju w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, jest
mozliwe w przypadku nauczycieli (koszt przesytki pokrywa uzytkownik). Sprowadzone ksigzki
udostegpnia si¢ na miejscu.
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I11.  Udostepnianie zbioréw oraz §wiadczenie ustug w Informatorium. Czytelni
§ 13

Prawo do korzystania z Informatorium. Czytelni maja wszyscy zainteresowani.
§ 14

1. Uzytkownicy korzystajacy z ustug Informatorium. Czytelni, zobowigzani sg do:

a. pozostawienia/okazania dyzurujagcemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej. W przypadku
0sob niebedacych czytelnikami biblioteki i nieposiadajacych karty bibliotecznej, bibliotekarz
na podstawie dowodu tozsamosci wypelinia tymczasowg deklaracje uzytkownika,

b. wpisania si¢ do rejestru odwiedzin.

2. Uzytkownik moze korzysta¢ na miejscu ze wszystkich zbiorow dostepnych w bibliotece.

3. Materiaty biblioteczne podaje czytelnikowi bibliotekarz.

4. Zamowienia nalezy sktada¢ najp6zniej 30 minut przed zamknigciem biblioteki.

§15

1. Pracownicy Informatorium. Czytelni udzielaja informacji o zbiorach, pomagaja w korzystaniu
z katalogéw i baz komputerowych oraz w doborze materiatbw na wskazany temat. Pomagaja
w wyszukiwaniu ksigzek na wybrany temat w katalogu biblioteki z mozliwos$cig przygotowania ich
do wypozyczenia i odbioru w Wypozyczalni (max. 10 pozycji).

2. Uzytkownicy moga uzyskac specjalistyczng informacj¢ pedagogiczna rowniez droga telefoniczng
(89 527 54 36 w.110) lub mailowa (czytelnia@wmbp.olsztyn.pl).

§ 16

1. W uzasadnionych przypadkach z materialdow dostepnych w bibliotece wykonywane sg bezptlatne
skany (zgodnie z art. 23 Ustawy o prawie autorskim — Dozwolony uzytek osobisty) przesytane na
adres e-mail czytelnika. Pierwszenstwo majg czytelnicy posiadajacy karte biblioteczng. W zaleznosci
od stanu zachowania dokumentu bibliotekarz ma prawo odméwi¢ wykonania ustugi.

2. Uzytkownik moze kopiowa¢ wybrane materiaty biblioteczne (zgodnie z art. 23 Ustawy o prawie
autorskim — Dozwolony uzytek osobisty), z wylgczeniem ksigzek wydanych przed 1945r. oraz
materiatow, ktorych stan techniczny lub format uniemozliwiaja wykonanie kopii. O mozliwosci
wykonania kopii kazdorazowo decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

§ 17
1. Wprowadza si¢ mozliwos¢ udostepnienia na zewnatrz ksigzek z Informatorium. Czytelni na

weekend. Ksigzki na weekend wypozyczane sg tylko czytelnikom biblioteki posiadajagcym aktualne
konto biblioteczne, nieobcigzone zalegtymi wypozyczeniami.

2. Nie wypozycza si¢ na zewnatrz encyklopedii, stownikow i czasopism.
§ 18
W Informatorium. Czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow i napojow.

IV. Odpowiedzialnos¢ uzytkownika za zbiory
§19

1. Uzytkownik jest zobowiazany do poszanowania zbiorow i odpowiada materialnie za ich zniszczenie,
uszkodzenie lub zagubienie.

2. W razie zagubienia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych uzytkownik zObowigzany jest do
odkupienia tego samego dokumentu (ksigzka/zbiory multimedialne) lub przekazania innej pozycji
wskazanej przez biblioteke. W przypadku, gdy nie jest to mozliwe, nalezy uregulowaé kwotg
ustalong przez biblioteke jako rownowarto$¢ niezwroconych materiatow.

3. Niezwrocenie zbiorow lub odmowa uiszczenia nalezno$ci za nie bedzie traktowana jako powod
dochodzenia roszczen na drodze sadowej badz windykacyjne;.
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V. Ochrona danych osobowych

§ 20
Zasady przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna
im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego z siedzibg w Olsztynie, ul. Natalii Zarskiej 2,
e-mail: wmbp@wmbp.olsztyn.pl.

W sprawach zwigzanych z danymi mozna kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych,
e-mail: inspektor@wmbp.olsztyn.pl.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu wykonywania zadan zwigzanych z wypozyczaniem,
udostgpnianiem i ochrong zbioréw bibliotecznych (na podstawie art. 6 ust. 1 pkt lit. ¢ ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych — podstawa prawna Ustawa z dn. 27 czerwca 1997 r.
0 bibliotekach) oraz do kontaktu miedzy Biblioteka a uzytkownikami (na podstawie zgodnie
z art. 6 ust. 1 pkt lit. a - osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych).

Dane przechowywane s3a (pod warunkiem uregulowania wszystkich naleznosci wzgledem
biblioteki) przez okres:
a. 10 lat od ostatniej w roku kalendarzowym wizyty w bibliotece (czytelnicy nauczyciele),
b. 5 lat od ostatniej w roku kalendarzowym wizyty w bibliotece (pozostali czytelnicy
biblioteki),
c. 1 miesigc (uzytkownicy Informatorium. Czytelni korzystajacy z deklaracji tymczasowej).

Uzytkownik ma prawo dostgepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Dane osobowe uzytkownikdw mogg by¢ udostgpniane (na podstawie umowy zawartej przez
biblioteke powierzenia) firmie Sygnity — podmiotowi zapewniajagcemu ciggto$¢ dziatania systemu
bibliotecznego oraz uprawnionym podmiotom na podstawie przepisOw prawa.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zapisania si¢ do biblioteki.

10. Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych, gdy uzna,

VI.

ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych.

Postanowienia koncowe

§ 21
Whioski, zyczenia i zazalenia uzytkownicy moga wpisywaé do Ksigzki skarg i wnioskow lub
zgtasza¢ do dyrektora biblioteki.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy osobiste pozostawione przez uzytkownikow.

Osoby zaktocajace spokdj, znajdujace si¢ w stanie nietrzezwym, nieprzestrzegajace podstawowych
zasad higieny lub stanowigce zagrozenie dla innych nie moga korzysta¢ z ustug bibliotecznych
1 przebywac na terenie biblioteki.

We wszystkich sprawach nie uwzglednionych w regulaminie nalezy kontaktowaé sie
z bibliotekarzem.

Uzytkownik niestosujacy si¢ do niniejszego regulaminu, decyzja dyrektora W-MBP, moze by¢
czasowo pozbawiony prawa korzystania ze zbiordéw i1 ustug biblioteki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022 roku.
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